SAGLIK BIiLIMLERIi UNiVERSITESI

HAMIDIYE SPORCU SAGLIGI VE SPOR BIiLIMLERI ENSTIiTUSU

Diploma islemleri Siireci
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Mezuniyet Listelerinin Sistemden Cekilmesi

Belirli donem araliklarinda (mezuniyet islemleri tamamlanip EYK karari
¢ikan), Enstitiiden mezun olmaya hak kazanan 6grencilerin giincel
listesi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) tizerinden raporlanarak alinir.
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Veri Kontrolii ve Hata Diizeltme (On inceleme)

Enstitii Ogrenci Isleri personeli tarafindan, gekilen liste tizerindeki
ogrencilerin akademik (not dékiimii/mezuniyet tarihi), idari ve kisisel
(Niifus ve Vatandaslik isleri ile uyumlu kimlik bilgileri) verileri
detaylica kontrol edilir; tespit edilen eksiklik veya hatalar OBS
uzerinden duzeltilerek liste nihai hale getirilir.
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Ogrenci isleri Daire Bagkanhigina Resmi Bildirim @
Kontrolleri tamamlanmis ve kesinlesmis mezuniyet listesi;
diplomalarin basim stirecinin baslatiimasi talebiyle resmi bir st yazi
hazirlanarak EBYS {izerinden Universitenin Ogrenci isleri Daire
Bagkanligina iletilir.
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Diplomalarin Basimi ve Fiziki Kontrol (Teslim Alma) @
Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1 biinyesinde basimi, rektorliik imzalari
ve soguk damga islemleri tamamlanan diplomalar, Enstitii Ogrenci
isleri personeli tarafindan sahsen teslim alinir; isim, unvan ve basim
hatasi bulunup bulunmadigina dair son bir fiziki kontrolden gegirilir.
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Hak Sahibi Ogrencilere Bilgilendirme Yapilmasi
Baski ve kabul kontrolleri eksiksiz tamamlanarak Enstitiide dagitima
hazir hale gelen diplomalar igin, hak sahibi 6grencilere otomasyon
sistemi tizerinden SMS veya kurumsal e-posta yoluyla kimlikleriyle
gelip diplomalarini teslim alabileceklerine dair bilgilendirme mesaji
gonderilir.
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Diplomanin Teslimi ve Siirecin Kapatilmasi @
Bilgilendirme izerine Enstitliye bagvuran égrenciye (veya noter onayli
vekaletnamesi bulunan vekiline) "Diploma Teslim Defteri/Tutanag:"
imzalatilarak diploma elden teslim edilir ve mezuniyet evraklar
arsivlenerek strec sonlandirilir.
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